FICHE Y

MODALITES DE TELETRANSMISSION DES DOCUMENTS RELATIFS AUX BUDGETS

PREAMBULE
· chaque entité souhaitant transmettre ses actes par voie dématérialisée doit signer sa propre convention de télétransmission avec le préfet.


=> une commune ne peut pas télétransmettre les actes de son CCAS ou d'un EPCI dont elle est le siège.

· Sauf cas de force majeure (problème technique), les collectivités ayant opté pour la télétransmission ne doivent pas transmettre leurs documents par voie papier.

DATES LIMITES DE (TELE)TRANSMISSION
· BP et délibérations afférentes => 30 avril (ou 15 mai les années d'élections municipales générales)
(cf article L1612-8 du CGCT)

· CA et délibérations afférentes => 15 juillet
(cf article L1612-13 du CGCT)

ENVOIS
· un seul acte par enveloppe de télétransmission (hormis pièces annexes en italique plus bas)

· si possible, télétransmission de toutes les pièces relatives à un même document le même jour (par exemple le CA + les délibérations afférentes + états du compte de gestion + état des restes à réaliser)

· pour les CA / BP / DM / BS :

· privilégier l'envoi de fichiers .XML (scellés via l'outil TOTEM ) plutôt que .PDF

· joindre la page de signatures au format PDF

· si transmission de PDF, pour alléger le poids des fichiers télétransmis :

· générer les PDF via le logiciel de comptabilité au lieu de scanner une version imprimée

· à défaut, scanner les documents en noir et blanc plutôt qu'en couleur

CODE DE NOMENCLATURE A UTILISER
	Comptes administratifs
	Codification selon la nomenclature ACTES

	Délibération d’approbation du compte administratif
+ en annexe, Etat des restes à réaliser
	7111

	Délibération d’approbation du compte de gestion
+ en annexe, Etats II-1 et II-2 du compte de gestion
	7112

	Délibération d’affectation des résultats
	7113

	Maquette budgétaire du Compte Administratif (flux budgétaire en XML)
+ en annexe, page de signatures au format PDF
	7114


	Budgets primitifs
	Codification selon la nomenclature ACTES

	Débat d’Orientation Budgétaire
	7121

	Délibération d’approbation du Budget Primitif
+ en annexe, balance certifiée par le comptable (en cas de reprise anticipée des résultats avant le vote du CA)
	7122

	Maquette budgétaire du Budget Primitif (flux budgétaire en XML)
+ en annexe, page de signatures au format PDF
	7123

	Ouverture de crédits par anticipation
	7124


	Eléments divers
	Codification selon la nomenclature ACTES

	Budget Supplémentaire (délibération au format PDF + flux budgétaire en XML)
	713

	Décision modificative (délibération au format PDF + flux budgétaire en XML)
	714

	Créances irrécouvrables / admises en non valeur
	716

	Provisions, amortissements, indemnités de conseil...
	716


	Délibérations fiscales
	Codification selon la nomenclature ACTES

	Taxes directes locales (TH, TFB, TFNB, CFE, CVAE) => taux, abattements, exonérations, droits d'enregistrement...
	721

	Ordures ménagères (taux TEOM/ REOM/ RSOM/ redevance incitative, zonage)
	724

	Taxes liées à l'urbanisme (taxe d'aménagement...)
	726

	Taxe de séjour
	727

	Autres taxes (publicité extérieure, électricité, GEMAPI, TASCOM...)
	729


	Documents budgétaires en M22
	Codification selon la nomenclature ACTES

	Comptes administratifs M22
Délibération d’approbation du compte de gestion

+ Etats II-1 et II-2 du compte de gestion

Délibération d’approbation du compte administratif

+ Etat des restes à réaliser

Délibération d’affectation des résultats

Maquette budgétaire au format PDF
	7115

	Budgets primitifs M22
Délibération d’approbation du Budget Primitif

Débat d’orientations budgétaires

Décisions modificatives au format PDF

Budget supplémentaire au format PDF
	7125

	Délibérations budgétaires M22 diverses
	715


* = document budgétaire de préférence au format .XML (après validation par l'outil TOTEM)

